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PUKÖ 

DÖNGÜSÜ 
SORUMLU İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA DOKÜMAN / KAYIT 

Planlama Öğrenci 

 
 

  

Planlama 

Uygulama 
Öğrenci 

   

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

Planlama 

Uygulama 
Öğrenci 

 Öğrenci ilgili belgeleri 

hazırlayarak dosyasını 

öğrenci işlerine teslim 

eder. 

İkamet izni için 

gerekli belgeler (web 

sayfasında mevcut) 

Öğrencinin T.C. kimliği/Geçici Koruma Kimliği veya 

ikamet izni yerine geçen bir belgesi var mı? 

Evet Hayır 

Öğrenim ücretini 

ödememiş ve ders kaydı 

yapmamış öğrenci mi? 

Öğrenci hakkında ikamet 

izni işlemleri yapılamaz 

Evet Hayır 

İkamet izni için gerekli belgelerin eksiksiz bir şekilde 

hazırlanarak başvuru tarihinden itibaren 1 hafta içinde 

öğrenci işlerine teslim edilmesi 
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Uygulama 

Öğrenci 

 

ÖİDB Personeli 

  
Dosya kontrol edilerek 

eksik belge yoksa 

öğrenciden teslim alınır. 

Öğrenciye beyan kontrol 

belgesi verilir. 

*Beyan kontrol 

belgesi 

*İkamet izni başvuru 

dosyası (eksiksiz 

belge) 

Uygulama 

ÖİDB Personeli 

 

İl Göç İdaresi 

Personeli 

 Dosyalar Üniversitenin 

randevu tarihinde İl Göç 

İdaresine teslim edilmek 

üzere götürülür. 

*İkamet izni başvuru 

dosyası 

Uygulama 

ÖİDB Personeli 

 

İl Göç İdaresi 

Personeli 

 İl Göç İdaresi dosyaları 

kontrol ederek teslim alır. 
*İkamet izni başvuru 

dosyası 

Kontrol 

Etme 

Önlem Alma 

Öğrenci 

 

ÖİDB Personeli 

 

İl Göç İdaresi 

Personeli 

 Dosya teslim alınırsa, öğrenciye 
teslim edilmek üzere tebliğ 

belgesi alınarak öğrenciye teslim 
edilir ve ikamet izni süreci başlar. 
Herhangi bir sonradan tespit 
edilen eksik bilgi/belge olmadıkça 
1 ay içinde kimliği PTT ile 
öğrenciye gönderilir. Sonradan 
tespit edilen bir eksik belge olursa 
İl Göç İdaresi öğrenciye ulaşarak 

eksik belgesini hangi şubeye 
getirmesi gerektiğine dair bilgi 
verir. Eksik belgesi 
tamamlandıktan sonra kimlik 
kartı 1 ay içinde PTT ile 
öğrenciye gönderilir. 

*Tebliğ belgesi 

Dosyaların İl Göç 

İdaresine teslim edilmesi 

ve öğrenciye teslim 

edilmek üzere tebliğ 

belgesi alınması 

İl göç idaresi tarafından belirlenen tarihler arasında 

uluslararası öğrencilerden ikamet izni başvuru 

dosyalarının eksiksiz olarak teslim alınması 

İkamet izni başvuru dosyalarının İl Göç İdaresinin 

belirttiği tarihte İl Göç İdaresi’ne teslim edilmek 

üzere götürülmesi 

İl Göç İdaresinde ön kontrol esnasında oturma izni 

dosyasında eksik bilgi/belge tespit edildi mi? 

Evet 

Dosyanın Üniversite 

personeline iade 

edilmesi, Üniversitenin 

ilgili öğrenciye eksik 

evrakı bildirilmesi ve 

Başkanlığımıza eksik 

belgesini ilgili yasal süre 

içinde teslim etmesinin 

istenmesi 

Hayır 


