SAGLIK BiLIMLERI UNIVERSITESi OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI

NO

HIiZMETIN ADI

ACIKLAMA velveya ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
ORTALAMA
TAMAMLANMA
SURESI

Universite Kaydi (YKS ve DGS ile Yerlesen Ogrenciler)

Universitemize yerlesen dgrenci e- devlet iizerinden kendi
kaydini yapabilmektedir. (E-devletten kayit yapan 6grencinin
Universiteye gelmesine veya baska bir belge sunmasina gerek
yoktur)

Yalmzca E-devletten kayit yapamayan 6grenciler
Universitemize T.C. Kimlik ve Lise Diplomasi (DGS igin On
lisans Diplomast) ile sahsen veya Universite kayd igin noter
vekaleti verdigi kisinin gelmesi yeterlidir.

5 DAKIKA

Universite Kaydi (TR-YOS ile Yerlesen Ogrenciler)

Her y1l Universitemiz web sayfasinda Uluslararas: Ogrenci
Kilavuzu paylasiimaktadir. Gerekli evraklar ve bilgiler kilavuzda
yer almaktadir.

10 DAKIKA

Universite Kaydi (Yatay Gegis Kaydr)

1.
2.
3.

Basvuru Dilekgesi

Ogrenci Belgesi (Giincel tarihli)

YKS/ OSYS Sonug Belgesi ("Sonug Belgesi Kontrol Kodu"
olmayan belgeler kabul edilmez, giincel sonug belgesi ¢iktist
aliniz.)

YKS / OSYS Yerlesme Sonug Belgesi ("Sonug Belgesi
Kontrol Kodu" olmayan belgeler kabul edilmez, giincel
sonug belgesi ¢iktist aliniz.)

Onayli Not Dokiim Belgesi (Transkript), (E- devletten alinan
belge kabul edilecektir.)

Ders Igeriklerini Gésteren Belge (Ogrencilerin kayitl oldugu
tiniversitelerin kurumsal internet sayfalarindan alinan ders
icerikleri kabul edilecektir.

Disiplin Cezas1 Almadigina Dair Belge (Ogrenci Belgesi
tizerinde yazili olarak da kabul edilebilir.)

Ikinci Ogretimden Normal Ogretime Gegis I¢in Bagvuranlar
icin %10’a girdiklerine dair belge

Kayitli oldugu Universiteden yatay gegisine engel bir durum
olmadigina dair belge (bu belgenin basvuru esnasinda yatay
gegcis bagvuru sistemine yiiklenmesi zorunlu olmay1p yatay
gegise hak kazanan 6grencilerin kayit esnasinda sdz konusu
belgeyi ibraz etmeleri zorunludur.)

5 DAKIKA

ilisik Kesme Islemi igin imza

1- ilisik kesme formu
2- Ogrenci kimlik karti

3- Islemi vekil yapiyorsa noter vekaleti

1 DAKIKA

Diploma Bastlmasi

Diplomalarin basilmasi ve ilgili birim grenci islerine teslimi

1 HAFTA

Ogrenim Ucreti Muafiyet/indirim islemleri

Bagvuru dilekgesi, Sehit veya gazi ¢ocugu olduguna dair belge
Bagvuru dilekgesi, Engelli 6grenciler icin saglik kurulu raporu

Bagvuru dilekgesi, Uluslararasi dgrenciler igin %25 kardes indirimi
evraklar1 (Kendisinin, kardesinin ve ailesinin Tiirkiye’de ikamet
ettigine dair oturma izni kimlik fotokopileri, ikametgah belgeleri ve
devlet tiniversitesinde aktif 6grenim gordiiklerini gésteren 6grenci
belgesi)

1 HAFTA

Mazeretli Olarak Ders Kaydi Tarihleri Disinda IBAN’a
Gonderilen Ogrenim Ucretinin Sisteme Islenmesi

Dekont

1 GUN

Ogrenim Ucreti adesi

Katk1 pay1 iade formu, kimlik karti, dekont

10 GUN

Internet Sitesi Islemleri

Meniilerin, menii igeriklerinin ve duyurularin hazir hale getirilerek
Bagkanligimizin internet sitesi Uzerinden yayimlanmasi

1GUN

10

Apostil I¢in imza

Apostil yapilmak istenen belge

1 DAKIKA

11

Uluslararas: Ogrencilerin Mezun Olmas: veya Kayit
Sildirmesi Durumunda Evraklarinm Iadesi

Bagvuru dilekgesi

15 DAKIKA

12

Uluslararast Ogrencilerin Tkamet Izni Dosyalarmin Teslim

Almarak 11 Go¢ Idaresine Teslim Edilmesi

Ikamet [zni Dosyasi (Gerekli evraklar ayrintili olarak

1 HAFTA

Bagkanligimizin web sitesinde paylasilmistir)




13

Gelen maillere cevap verilmesi veya ilgili birim 6grenci
isleri mail adreslerine yénlendirilmesi

Dekanhk/Miidiirliik 6grenci isleri birimlerinin mail adresleri:

Hamidiye Uluslararas: Tip Fakultesi:
uluslararasitipfakultesi@sbu.edu.tr

Hamidiye Tip Fakiiltesi: hamidiyetip@sbu.edu.tr
Hamidiye Eczacilik Fakiiltesi: eczacilik@sbu.edu.tr
Hamidiye Dis Hekimligi Fakiltesi: dishekimligi@sbu.edu.tr

Hamidiye Hemsirelik Fakiiltesi: hemsirelik@sbu.edu.tr
Hamidiye Saglik Bilimleri Fakiiltesi: sbf@sbu.edu.tr

Hamidiye Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu:
hshmyo@sbu.edu.tr

Hamidiye Yasam Bilimleri Fakiiltesi: hamidiye.ybf@sbu.edu.tr

1GUN

14

Gelen resmi yazilara ve/veya dilekcelere cevap verilmesi

Ust Yazi/Dilekge

1 HAFTA

15

Yabanct Uyruklu Ogrenci Kimlik Bilgileri Giincelleme

1-Yabanci Uyruklu Ogrenci Kimlik Bilgileri Giincelleme Formu
(internet sayfamizda mevcut)

2-Sistemde kayith olan uyruguna (eski uyrugu) dair belge.
(Pasaport)

3- Tiirk vatandaghgina gectigine dair T.C. Kimlik Kart1

5 DAKIKA

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine
bagvurunuz.

ilk Miracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Telefon

E-posta

ikinci Miiracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Telefon

E-posta

:Sube Muduri V.

:Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
:0216 7778551
:ogrenciisleri@sbu.edu.tr

:Daire Bagkani

:Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig:
:0216 777 8550
:ogrenciisleri@sbu.edu.tr
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