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PUKÖ 

DÖNGÜSÜ 
SORUMLU İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA DOKÜMAN / KAYIT 

Planlama 

Öğrenci 

 

Akademik 

birimler 

 

İmza attırılacak 

ilgili diğer 

birimler 

 

 
Öğrenci akademik 

birimindeki öğrenci işleri 

birimine başvurarak kayıt 

sildirme dilekçesini ve ilişik 

kesme formunu doldurup, 

ilişik kesme formunu ilgili 

birimlere imzalatır. Daha 

sonra formu birim öğrenci 

işlerine teslim eder. 

*Kayıt sildirme 

dilekçesi 

*İlişik kesme 

formu 

*EBYS 

*ÖBS 

Uygulama 

Akademik 

birimler  

 

Fakülte Yönetim 

Kurulu 

  
Birim öğrenci işleri 

öğrencinin dilekçesini 

Fakülte Yönetim Kuruluna 

sunar. 

*Kayıt sildirme 

dilekçesi 

*İlişik kesme 

formu 

*EBYS 

Uygulama 

 

Akademik 

birimler  

 

Fakülte Yönetim 

Kurulu 

 

ÖİDB 

  Akademik birim, FYKK 
alındıktan sonra ilgili karar 

Üniversite Yönetim Kuruluna 

sunulmak üzere ÖİDB’ye üst 

yazı ile bildirir. Ancak kişi 
kendi kararıyla kaydını 

sildirmek istiyorsa veya mezun 

olmuşsa Üniversite yönetim 
kuruluna sunulmasına gerek 

yoktur. Birim öğrenci işleri, 

Fakülte YKK ile öğrencinin 

iliğini keser. 

*Fakülte Yönetim 

Kurulu Kararı 

*EBYS 

*ÖBS 

FYKK alındıktan sonra ilgili kararı Üniversite Yönetim 

Kuruluna sunulmak üzere ÖİDB’ye üst yazı ile bildirilmesi. 
(Kişi kendi kararıyla kaydını sildirmek istiyorsa veya mezun 

olmuşsa Üniversite yönetim kuruluna sunulmasına gerek yoktur. 

Birim öğrenci işleri Fakülte YKK ile ilişiğini keser) 

Öğrencinin akademik birimindeki öğrenci işleri birimine 

başvurarak kayıt sildirme dilekçesini ve ilişik kesme 

formunu doldurup formu ilgili birimlere imzalatması 

Birim öğrenci işlerinin öğrencinin dilekçesini Fakülte 

Yönetim Kuruluna sunması 
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Uygulama ÖİDB 

 Öğrenci işleri daire 

başkanlığı, akademik 

birimden gelen fakülte 

yönetim kurulu kararını 

Üniversite yönetim kuruluna 

sunar. 

*Fakülte Yönetim 

Kurulu Kararı 

*EBYS 

Uygulama 
Üniversite 

yönetim kurulu 

 
Üniversite yönetim kurulu, 

konu ile ilgili son kararı alır 

ve kararı ÖİDB ve ilgili 

akademik birime gönderir. 

*Üniversite 

Yönetim Kurulu 

Kararı 

*EBYS 

Kontrol 

Etme  

Önlem Alma 

Akademik 

birimler 

 Birim öğrenci işleri, 

Üniversite Yönetim 

Kurulunda alınan kararı 

uygulayarak ÖİDB’ye bilgi 

verir. 

*Üniversite 

Yönetim Kurulu 

Kararı 

*EBYS 

*ÖBS 

Kontrol 

Etme  

Önlem Alma 

Öğrenci 

 

ÖİDB 

 Kişi Üniversiteye 

uluslararası öğrenci 

kontenjanları kapsamında 

gelmişse kayıt esnasında 

verdiği belgeleri (lise 

diploması vs.) ÖİDB’ye   

Uluslararası Öğrenci Kayıt 

Evrakları Talep Dilekçesi 

ile (web sayfasında mevcut) 

başvurarak iade alır. 

*Uluslararası 

öğrenci kayıt 

evrakları talep 

dilekçesi 

*Teslim tesellüm 

belgesi 

*ÖBS 

*EBYS 

ÖİDB’nin ilgili FYKK’nı ÜYK’ye sunması 

Konunun Üniversite Yönetim Kurulunda son karara 

bağlanarak ilgili kararın ÖİDB’ye ve birim öğrenci 

işlerine bildirilmesi 

Birim öğrenci işlerinin Üniversite Yönetim Kurulunda 

alınan kararı uygulayarak ÖİDB’ye bilgi vermesi 

Öğrenci Üniversiteye uluslararası öğrenci kontenjanları 

kapsamında gelmişse kayıt esnasında verdiği belgeleri 

ÖİDB’ye başvurarak iade alması 


